Приложение Ж 
Форматирование отступов абзацев

1. Выделить текст, для которого необходимо установить отступ. 

2. Открыть диалоговое окно «Абзац». Для этого:

В Word 2000\XP\2003\OpenOffice.org Writer:
Зайти в меню «Формат»-«Абзац». Откроется форма «Абзац» 
В Word 2007\2010:

Во вкладке «Главная» в группе «Абзац» щелкнуть на кнопку [image: image1.png]


 (рисунок Ж.1)
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Рисунок Ж.1 – Открытие диалогового окна «Абзац» в MS Word 2007\2010

3. Во вкладке «Отступы и интервалы» в поле «Первая строка» выставить значение «Отступ» (рисунок Ж.2). В поле «на» выставить значение 1,25. Нажать кнопку «ОК».
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Рисунок Ж.2 – Форма «Абзац» в среде MS Word
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Рисунок Ж.3 – Форма «Абзац» в среде OpenOffice.org Writer

